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STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA AUTOMOBILOVÁ


Moldavská cesta 2, 041 99 KOŠICE


Poskytnutie odpisu/duplikátu - dokladu o získanom vzdelaní 
 

1. Žiadateľom o poskytnutie dokladu môže byť: 

· Absolvent školy,
·  Osoba žiadateľom úradne splnomocnená,  
·  Zákonný zástupca žiadateľa 
2. Náležitosti žiadosti: 
Žiadosť musí byť písomná. Škola odporúča použiť tlačivo v prílohe č. 1. 
1. Doručenie žiadosti: 
· Osobne na sekretariát školy
· Poštou na adresu: Stredná odborná škola automobilová, Moldavská cesta 2, 041 99  Košice
· E-mailom: sekretariat@sosake.sk – v tomto prípade žiadosť musí byť nascenovaná s originálnym podpisom žiadateľa
2. Lehota na vystavenie dokladu je 30 kalendárnych dní od doručenia žiadosti. 
3. Prevzatie odpisu dokladu: 

· Škola vydá doklad do vlastných rúk žiadateľa podľa bodu 1. Prevzatie dokladu potvrdí preberajúci vlastnoručným podpisom. Totožnosť preberajúceho bude overená na základe predloženého občianskeho preukazu.
· Škola zašle doklad poštou,  ako doporučený list s návratkou, do vlastných rúk žiadateľa (zákon o ochrane osobných údajov č. 18/2018 Z. z.).
4. Poplatky: 

· Pri vyhotovení odpisu dokladu o vzdelaní škola nevyberá správny poplatok  a vyhotovený doklad odovzdá žiadateľovi do vlastných rúk bezodplatne.
· Pri požiadavke žiadateľa na doručenie dokladu poštou,  škola požaduje úhradu nevyhnutných nákladov spojených s odoslaním zásielky vo výške 5,- €. Čiastka musí byť uhradená v prospech účtu SOŠA Košice č.: 
 

SK1681800000007000187735

                                             pred odoslaním poštovej zásielky. O vykonaní úhrad je potrené 

           

                 zaslať doklad o platbe (resp. kópiu výpisu z účtu na e-mailovú 




  adresu uvedenú v v bode 3/c

.        
                                     alebo v hotovosti do pokladne školy
 

7. Kontaktná osoba:
Viola Némethová
055 / 6765700
email: sekretariat@sosake.sk
Poskytovanie opisov vysvedčení

Opisy jednotlivých vysvedčení sa vyhotovujú iba v odôvodnených prípadoch.

Postup pri poskytovaní opisov vysvedčení:

1) O opis môže žiadať:

a)  plnoletý žiak školy

b)  absolvent školy

c) zákonný zástupca žiaka v prípade jeho neplnoletosti

d) osoba žiadateľom úradne splnomocnená

2) Žiadosť musí byť písomná a okrem štandardných náležitosti musí obsahovať:

a) meno a priezvisko žiadateľa podľa bodu1.

b) identifikácia žiaka školy, ktorému bol vydaný originál vysvedčenia, ktorého opis sa   

      vyžaduje, s uvedením nasledovných údajov:

     - meno a priezvisko, v prípade žien aj rodné priezvisko

     - dátum a miesto narodenia

     - rodné číslo

     - adresa

     - školský rok, za ktorý žiadateľ odpis požaduje

     - trieda, ktorú žiak absolvoval

     - meno triedneho učiteľa

     - odbor/zameranie 

c)  Dôvod žiadosti o vydanie opisu vysvedčenia.

3) Žiadosť o vydanie opisu vysvedčenia musí byť doručená na sekretariát školy osobne, poštou alebo e-mailom.

4) Lehota na vybavenie opisu vysvedčenia je 30 kalendárnych dní.

5) Odpisy vysvedčení sa dávajú do vlastných rúk žiadateľa podľa bodu 1, alebo osobe,  ktorá má písomné splnomocnenie žiadateľa.

6) Za vystavenie opisu vysvedčenia sa neúčtuje žiaden poplatok.

                                Žiadosť o vydanie dokladu                                      Príloha č. 1

Typ požadované dokladu:

1. Odpis vysvedčenia o maturitnej skúške

2. Odpis vysvedčenia o záverečnej skúške

3. Výučný list

4. Ročníkové vysvedčenie

5. Dodatok k vysvedčeniu o MS/ZS

(zakrúžkujte správnu možnosť)

Údaje o absolventovi školy:

Meno a priezvisko:...................................................................................................................................................................

Rodné priezvisko: .............................................................................. Dátum narodenia: ..................................................

Adresa trvalého pobytu: ......................................................................................................................................................

Kontaktný telefón:                                                                              e-mail:

Údaje o žiadateľovi: (vypĺňa sa len ak osoba žiadateľa nie je totožná s osobou absolventa)

Meno a priezvisko:  ...............................................................................................................................................................

Dátum narodenia:  .................................................................................................................................................................

Adresa trvalého pobytu:  ......................................................................................................................................................

Kontaktný telefón:                                                                                  e-mail:

Údaje o štúdiu:

Štúdium absolvované v rokoch: ......................................................................................................................................

Za ktorý školský rok vystaviť vysvedčenie + ktorý ročník ..................................................................................

Odbor/zameranie:..................................................................................................................................................................

Triedny učiteľ:..............................................................  Trieda:  ........................................................................................

Informácia o štúdiu:  ............................................................................................................................................................

 (prerušenie štúdia, opakovaný ročník, externé štúdium a pod.)
Dôvod žiadosti o vydanie opisu vysvedčenia: ...........................................................................................................
Vlastnoručný podpis žiadateľa:                      ................................................

Potvrdenie o prevzatí vystaveného dokladu / v prípade osobného prevzatia/:

Prevzal dňa:                      ...................................................              Doklad totožnosti:    ........................................

Meno a priezvisko:          ....................................................

Vlastnoručný podpis:     ....................................................

IČO: 17078407                    DIČ: 2021189027                      www.sosake.sk                                 tel.: 055/6765700
                                       Čestné vyhlásenie                      Príloha č.2
k žiadosti o poskytnutie osobných údajov formou dokumentu odpis maturitného vysvedčenia, výučného listu, vysvedčenia o záverečnej skúške, ročníkových vysvedčení

Dolupodpísaný /á/

Meno a priezvisko: ................................................................................................................................
Adresa: .................................................................................................................................
týmto čestne vyhlasujem,

že žiadam o poskytnutie mojich osobných údajov formou hore uvedených dokumentov z dôvodu straty pôvodného. Som si vedomý/á následkov plynúcich z nepravdivých a nepresných údajov uvedených v čestnom vyhlásení.

Žiadateľ svojím podpisom udeľuje SOŠ automobilovej, Moldavská cesta 2, Košice, ako prevádzkovateľovi informačných systémov súhlas so spracúvaním osobných údajov na účely vybavenia žiadosti o poskytnutie osobných údajov vo forme hore uvedených dokumentov. Rozsah osobných údajov: meno, priezvisko, rodné priezvisko, adresa, rodné číslo, číslo OP,

 e-mailový kontakt, telefonický kontakt, rok ukončenia štúdia, trieda, triedny učiteľ, trvanie štúdia. Osobné údaje budú spracúvané do doby vybavenia žiadosti a archivované podľa registratúrneho poriadku školy.

Súhlas so spracúvaním osobných údajov žiadateľa je potrebný na naplnenie účelu žiadosti. Bez poskytnutia súhlasu so spracúvaním osobných údajov nie je možné žiadosti vyhovieť.

Spracúvanie osobných údajov sa riadi zákonom SR č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov. Žiadateľ si je vedomý svojich práv, ktoré v § 19 až §30 zákona č. 18/2018 Z.z. upravujú povinnosti prevádzkovateľa pri uplatňovaní práv dotknutých osôb.

V............................................................................................ dňa ..............................................


                                                                                           podpis žiadateľa
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