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Moldavska cesta 2, 041 99 KOSICE

Vec : Informacia o voInych pracovnych miestach v zmysle § 11, ods. 1 zakona NR SR
¢.390/2011 Z.z., ktorym sa doplna zakon ¢. 138/2019 Z.z. o pedagogickych a

Pozicia: referent ekonomickej agendy

Pracovny pomer: na dobu uréita (1 rok, s moznostou prediZenia na dobu neurgiti)
Uvizok: plny pracovny uvizok

Predpokladany termin nastupu: 01. 05. 2022

Kontakt: 055/ 67657 00, 01 kl. 50; mail: sekretariat@sosake.sk

Miesto vykonu prace: Moldavska cesta 2 , KoSice

Kvalifika¢né predpoklady a predpoklady vykonu prace vo verejnom zaujme:

o minimalne uplné stredoskolské vzdelanie ekonomického zamerania

o znalost’ zdkona o Uc¢tovnictve a zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,
e znalost’ ekonomického vedenia prispevkovej organizacie

e prax v odbore minimalne 2 roky

e predpoklad vykonu prace vo verejnom zaujme — bezuthonnost’

e ovladanie:

e ckonomicky program WinIBEU

o apklikacia Citrix

» JUS-CKS datacentrum

o SAP PP aBW vykaznictvo

Pracovna napli:

e Vedenie jednoduchého a podvojného tctovnictva.

o Pripravovanie Gctovnych a Statistickych vykazov, uctovnych zavierok, zactovani
a danovych priznani.

« Uttovanie roznych typov poloziek (bankové vypisy, interné doklady, odberatel'ské
a dodavatel’ské fakttry a pod.).

e Vyuctovanie pracovnych ciest.

e Posudzovanie spravnosti uzatvorenych zmlav, faktir z danového a uctovného
hladiska.

e Zodpovednost’ za spravne zauctovanie uc¢tovnych poloziek.

e Vypracovavanie pravidelnych mesacnych, Stvrtrocnych a roénych uzavierok
a priprava podkladov pre Statisticky tirad.

o Komunikovanie s kontrolnymi, daiovymi uradmi, auditormi a ostatnymi institiciami.

e Vedenie predpisanej evidencie hnute'ného a nehnutel'ného majetku

e Registratura ekonomickej agendy

Platové podmienky:



V zmysle zékona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
VO verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zavislosti od platovej triedy
a dosiahnutého stupiia vzdelania (od 830,50 € pre SS, od 909,50 € pre VS )+ osobny
priplatok.

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti:

e zodpovednost’, doslednost’, spol'ahlivost’, diskrétnost’, schopnost’ zvladat’ zatazové
situdcie, flexibilita, schopnost’ timovej spoluprace aj samostatnej prace.

Zoznam pozZadovanych dokladov:

« Ziadost o prijatie do zamestnania,

o Profesijny Struktarovany zivotopis,

o Kopie dokladov o ukonc¢enom vzdelani,
e Suhlas so spracovanim osobnych udajov.

Ziadosti o prijatie do zamestnania spolu so Zivotopisom a ostatnymi dokladmi méozete
posielat’ postou alebo e-mailom na adresu sekretariat@sosake.sk. do 6.4. 2022. Kontaktovat’
budeme iba vybranych uchadzacov, ktori spifiaja kvalifikaéné predpoklady a iné kritéria

a poziadavky v suvislosti s obsadzovanym vol'nym pracovnym miestom.

Osobné udaje uchadzacov o pracovnl poziciu budu spractivané v sulade s ¢l. 6 0ds. 1 pism. b)
Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych o0sob pri spractivani osobnych dajov a 0 vol'nom pohybe takychto tidajov, ktorym
sa zruSuje smernica 95/46/ES. V ramci predzmluvnych vzt'ahov dochédza vylucne

K vyhodnoteniu, ¢i uchadzaci o zamestnanie na zaklade ziskanych Zivotopisov a poskytnutych
tidajov spiiiajii poziadavky organizacie na obsadzovan( pracovni poziciu. V pripade, ak by
uchédzac neuspel pri ziskani pracovného miesta uvedeného v tomto oznameni, avSak ma
zaujem, aby ho organizacia v buducnosti oslovila s pracovnou ponukou, u¢elom spractvania
osobnych udajov takého uchadzaca je evidencia vhodnych potencialnych uchddzacov

0 zamestnanie. Pravnym zakladom pre toto spracuvanie je slobodny a jednozna¢ne udeleny
stihlas uchadzaca so spracuvanim osobnych udajov podla ¢lanku 6 ods. 1 pism. a) GDPR.

V pripade nahodne ziskanych a nepozadovanych osobnych udajov, organizacia zabezpecuje
ich bezodkladnu likvidaciu.



